





人员基本情况表


















               姓    名：                 

               应聘岗位：                 


                  填表日期：     年  月   日






说      明




1、 要实事求是地认真填写各栏目，表内项目本人没有内容填写的，可写“无”，个别项目填写不下时，可加附页。
2、 请填写电子版一份，统一用宋体五号字填写；填写完毕后打印，并亲笔签名。
3、 表内的年、月、日用公历和阿拉伯数字填写。
4、 “家庭住址”、“档案存放机构地址”、“通讯地址”、“居住地址”请注明何省、市、区（县）、乡（镇）、路（街）、门牌号。
5、 “工作履历”中，必须填写项目经历，如知道项目规模，请一并填入。
6、 “主要家庭成员”：已婚填配偶及子女、未婚填父母或兄弟、姐妹
7、 “主要学习培训经历” 从高中开始；培训指1个月以上的各类国内、外培训。
8、 附一寸免冠证件照片（电子版）。









	姓名
	
	性别
	
	插入电子照片

	身份证号码
	
	婚姻状况
	
	

	出生日期
	
	民族
	
	籍贯
	
	

	政治面貌
	
	 健康状况
	
	身高
	
	血型
	

	初始学历/学位
	
	毕业学校及专业
	

	后续学历/学位
	
	毕业学校及专业
	

	现有职称
	
	职称获得时间
	

	参加工作时间
	
	应聘岗位
	
	期望薪酬
（元/年）
	

	现工作单位
（社会招聘）
	
	工作岗位/职务
	

	懂何种外语
	
	外语熟练程度
	

	计算机水平
	
	业余爱好
	

	有何特长
	

	联系方式
	固定电话
	
	手机号码
	

	
	联系地址
	
	邮箱地址
	

	
	紧急联系人1
	
	联系电话1
	

	
	紧急联系人2
	      
	联系电话2
	




	主要家庭成员

	称谓
	姓名
	出生日期
	政治面貌
	工作单位、职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	自我评价

	  








	工 作 履 历（社会招聘）

	起止时间
	单位全称、职务
	简要工作内容、专业、岗位
	离职原因
	单位人力资源部联系人/联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	学习培训经历

	起止时间
	培训内容
	培训机构

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	执业资格证书
（包括注册证书、资格证书、岗位证书、执／职业证书等） 

	证书编号
	证书名称
	取证时间
	有效期
	复审记录
	取证方式
	发证单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	户籍所在地地址
	

	档案存放机构名称
	

	档案存放机构地址
	
	邮编
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	居住地址
	
	邮编
	

	社会保险参保地
	

	原单位住房公积金状况
	   □有     □无
	住房公积金帐号
	

	原单位补充公积金状况
	□有     □无
	补充公积金帐号
	



本人已对《人员基本情况表》中所有填写的内容进行了仔细核对，如有虚假，愿意承担相应法律责任。
                                      
签名：               日期：

其后请附：本人身份证、学历证、职称证、监理证等证书的扫描件（采用插入图片的方法）。
